
 تخطٌط الفعالٌات
 -الجزء الثانً -

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 الخطوات الأولى

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 الغرض



 الخطوات الأولى

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 الغرض

 الانجازات



 الخطوات الأولى

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 الغرض

 الانجازات

 نوع الفعالٌات



 الخطوات الاولى

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 الغرض

 الانجازات

 نوع الفعالٌات
سٌنارٌو   / جدول الأعمال  



 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المهام 



 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المهام 

 الرسالة 



 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المهام 

 الرسالة 

 الاستهداف



 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المهام

 الرسالة 

 الاستهداف

 تخطٌط الوقت



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المهام 

 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 

 الرسالة 

 الاستهداف

 تخطٌط الوقت

  المٌزانٌة 



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 الرسالة 

 المهام 

 الاستهداف

 تخطٌط الوقت

  المٌزانٌة 

 المهام 

 العناصر الرئٌسٌة لتخطٌط الفعالٌات 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 لماذا تنظم لهذه الفعالٌة وما الذي تسعى لتحقٌقه من وراءها؟



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 لماذا تنظم لهذه الفعالٌة وما الذي تسعى لتحقٌقه من وراءها؟

 ماذا سٌحدث فً الفعالٌة ومن الذٌن سٌحضرون؟



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 لماذا تنظم لهذه الفعالٌة وما الذي تسعى لتحقٌقه من وراءها؟

 ماذا سٌحدث فً الفعالٌة ومن الذٌن سٌحضرون؟

 أٌن ومتى ستحدث؟ 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 لماذا تنظم لهذه الفعالٌة وما الذي تسعى لتحقٌقه من وراءها؟

 ماذا سٌحدث فً الفعالٌة ومن الذٌن سٌحضرون؟

 أٌن ومتى ستحدث؟ 

•  ما دافع الناس للحضور وما الذي علٌهم أن ٌفعلوه؟



 مثال على رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

ٌدعوكم للانضمام إلٌنا فً مناقشة عامة عن التخلص من “ الدٌمقراطٌٌن الخضر”إن حزبنا 

النفاٌات لمواجهة المشكلة التً بدأت فً الظهور وهً تراكم القمامة، للبحث عن حلول و وضع 

خطة عن أفضل الطرق لخدمة مجتمعنا، وسٌفتتح الحوار عمدة المدٌنة ومدٌر إدارة الحماٌة 

البٌئٌة فً الوحدة المحلٌة ومدٌر شركة جمع القمامة، وٌنسق الجلسة السٌد محمد أحمد وهو 

ماٌو فً المركز الثقافً وتبدأ فً تمام  25المنسق الإقلٌمً فً حزبنا، وستجرى المناقشة فً 

مساءً، وتفضلوا بالحضور والمشاركة فً الاجتماع، ونرجوا منكم أن ترسلوا إلٌنا  6الساعة 

علٌنا أن نعمل ...(. عبر البرٌد الإلكترونً أو العنوان البرٌدي أو الهاتف )أفكاركم وأسئلتكم 

ا على بناء مستقبل أفضل لبلدنا ومنطقتنا ًٌ  .سو



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب

 الانجاز



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب

 الانجاز

 جدول الاعمال 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب

 الانجاز

 جدول الاعمال 

 أٌن ومتى 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب

 الانجاز

 جدول الاعمال 

 أٌن ومتى 

 ما الذي سٌدفع  الناس الى الحضور 



 رسالة الفعالٌة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 السبب

 الانجاز

 جدول الاعمال 

 أٌن ومتى 

 ما الذي سٌدفع  الناس الى الحضور 

 ما الاجراء الذي سٌقومون به



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 

   ؟كٌف سٌعلمون عن الفعالٌة



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 

   ؟كٌف سٌعلمون عن الفعالٌة

 كٌف ستستطٌع معرفة عدد الأشخاص الذٌن سٌحضرون الفعالٌة؟



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 

   ؟كٌف سٌعلمون عن الفعالٌة

 كٌف ستستطٌع معرفة عدد الأشخاص الذٌن سٌحضرون الفعالٌة؟

 كٌف ستعلم من هم الذٌن حضروا الفعالٌة؟



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 

   ؟كٌف سٌعلمون عن الفعالٌة

 كٌف ستستطٌع معرفة عدد الأشخاص الذٌن سٌحضرون الفعالٌة؟

 كٌف ستعلم من هم الذٌن حضروا الفعالٌة؟

 كٌف سٌعلمون الذٌن لم ٌحضروا الفعالٌة عنها؟



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

   الفعالٌة؟من ترٌد أن ٌرسل عنك الرسالة فً 

 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

  الفعالٌة؟كٌف سٌعلمون عن 

 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 كٌف ستستطٌع معرفة عدد الأشخاص الذٌن سٌحضرون الفعالٌة؟

 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 كٌف ستعلم من هم الذٌن حضروا الفعالٌة؟

 



 الجمهور المستهدف 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 كٌف سٌعلمون الذٌن لم ٌحضروا الفعالٌة عنها؟

 



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

SUN MON TUE WED THU FRI SAT 

 
 

٤ ٣ ٢ ١ 

١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ 

١٨ ١٧ ١٦ ١٥ ١٤ ١٣ ١٢ 

٢٥ ٢٤ ٢٣ ٢٢ ٢١ ٢٠ ١٩ 
 مٌعاد الفعالٌة 

٣١ ٣٠ ٢٩ ٢٨ ٢٧ ٢٦ 

!اختٌار مٌعاد الفعالٌة ٌعد شٌئا فً غاٌة الاهمٌة  



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

SUN MON TUE WED THU FRI SAT 

٤ ٣ ٢ ١ 

١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ 

١٨ ١٧ ١٦ ١٥ ١٤ ١٣ ١٢ 

٢٥ ٢٤ ٢٣ ٢٢ ٢١ ٢٠ ١٩ 
 مٌعاد الفعالٌة 

٣١ ٣٠ ٢٩ ٢٨ ٢٧ ٢٦ 

!اختٌار مٌعاد الفعالٌة ٌعد شٌئا فً غاٌة الاهمٌة  
 

 مباراة 
 كرة قدم 

اجازة 

 وطنٌة 



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

SUN MON TUE WED THU FRI SAT 

٤ ٣ ٢ ١ 

١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ 

١٨ ١٧ ١٦ ١٥ ١٤ ١٣ ١٢ 

٢٥ ٢٤ ٢٣ ٢٢ ٢١ ٢٠ ١٩ 
 مٌعاد الفعالٌة 

٣١ ٣٠ ٢٩ ٢٨ ٢٧ ٢٦ 

!اختٌار مٌعاد الفعالٌة ٌعد شٌئا فً غاٌة الاهمٌة  
 

 مباراة 
 كرة قدم 

اجازة 

 وطنٌة 

طبع 
 المنشورات 

تصمٌم 
 المنشورات



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

SUN MON TUE WED THU FRI SAT 

٤ ٣ ٢ ١ 

١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ 

١٨ ١٧ ١٦ ١٥ ١٤ ١٣ ١٢ 

٢٥ ٢٤ ٢٣ ٢٢ ٢١ ٢٠ ١٩ 
 مٌعاد الفعالٌة 

٣١ ٣٠ ٢٩ ٢٨ ٢٧ ٢٦ 

!اختٌار مٌعاد الفعالٌة ٌعد شٌئا فً غاٌة الاهمٌة  
 

 مباراة 
 كرة قدم 

اجازة 

 وطنٌة 

طبع 
 المنشورات 

تصمٌم 
 المنشورات



 تخطٌط الوقت 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

SUN MON TUE WED THU FRI SAT 

٤ ٣ ٢ ١ 

١١ ١٠ ٩ ٨ ٧ ٦ ٥ 

١٨ ١٧ ١٦ ١٥ ١٤ ١٣ ١٢ 

٢٥ ٢٤ ٢٣ ٢٢ ٢١ ٢٠ ١٩ 
 مٌعاد الفعالٌة 

٢٦ 

? 
٢٧ 

? 
٣١ ٣٠ ٢٩ ٢٨ 

!اختٌار مٌعاد الفعالٌة ٌعد شٌئا فً غاٌة الاهمٌة  
 

 مباراة 
 كرة قدم 

اجازة 

 وطنٌة 

طبع 
 المنشورات 

تصمٌم 
 المنشورات



 ما الذي تحتاج إلٌه؟

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 ما الذي تحتاج إلٌه؟

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 هل هناك شًء أخر؟

 ما الذي تحتاج إلٌه؟



 قائمة المهام 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المكلف بها المهمة



 قائمة المهام 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 المكلف بها المهمة موعد تسلٌمها



 قائمة المهام 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 موعد تسلٌمها المكلف بها المهمة التكلفة



 قائمة المهام 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

ملاحظات/ الوضع التكلفة موعد تسلٌمها المكلف بها المهمة  



 قائمة المهام 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

ملاحظات/ الوضع  موعد تسلٌمها التكلفة المكلف بها المهمة موعد اتمامها  



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 

 تبدأ فً موعدها 



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 

 تبدأ فً موعدها 

 لدٌها بداٌة وخاتمة واضحٌن 



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 

 تبدأ فً موعدها 

 لدٌها بداٌة وخاتمة واضحٌن 

 الإعدادات وجدول الاعمال والمتابعة التً خُطط لها جٌدا 



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 

 تبدأ فً موعدها 

 لدٌها بداٌة وخاتمة واضحٌن 

 الإعدادات وجدول الاعمال والمتابعة التً خُطط لها جٌدا 

 ٌعرف المشاركٌن جٌدا الغرض من الفعالٌة



 الفعالٌات الناجحة

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 
 

 تبدأ فً موعدها 

 لدٌها بداٌة وخاتمة واضحٌن 

 الإعدادات وجدول الاعمال والمتابعة التً خُطط لها جٌدا 

 ٌعرف المشاركٌن جٌدا الغرض من الفعالٌة

المشاركٌن احترام جمٌع   



 النتٌجة 

 نعمل للدٌمقراطٌة وجعل الدٌمقراطٌة تعمل 

 رسالتك لإٌصال قوٌة وسٌلة السٌاسٌة الفعالٌات تعد

 ومنظمة بحرص لها مخطط كان إذا فقط ولكن
 جٌدا تنظٌما

 تذكر التحقق من القانون فً بلدك قبل التخطٌط للفعالٌات


